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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
Contratacdo de pessoa juridica para execugdo dos servigos de locagdo de programa de computacao
(software) em plataforma web (internet) na area de contratos administrativos e compras.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade em dar continuidade na organizagdo na Administragdo Publica
deste Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos de contratagdo e gerenciais, bem
como, de fiscalizagfio das atividades de compras, e, por conseguinte, cumprindo o propdsito de que
seja exercido o controle nesses processos com a aplicagdo dos recursos em conformidade com a
legislag#io, sob o dngulo da legalidade, legitimidade, economicidade, publicidade e transparéncia que
norteiam a administragdo publica.

Considerando que a administragdo publica municipal deve primar pela eficiéncia e eficacia,
visando melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade em sua gestao, bem como de todo o
controle exigidos pela legislagio vigente e considerando, finalmente a necessidade de otimizagdo dos
procedimentos operacionais da estrutura administrativa municipal, ¢ que se faz necessirio tal
contratacio para automatizagio da administrag@o, com software modernos e ageis que permitam uma
gestio moderna com gerenciamentos administrativos, com alimentagao diaria de dados permitindo que
sejam elaborados relatérios de acompanhamento das aquisigdes didrias e mensais de todos os setores.
O software serd na internet, para funcionarios desta administragdo publica, de forma que sejam
trabalhados paralelamente, permitindo assim que todos os setores funcionem integrados
simultaneamente. A contratagdo tem sua viabilidade em decorréncia das imposi¢des das legislagdes
vigentes. O planejamento administrativo surge da necessidade de se efetuar combinagdes técnicas,
modernas e de conceito racional, através de um sistema informatizado capaz de satisfazer as exigéncias
legais, possibilitando agilidade e confiabilidade na obtengéo de resultados, primando pelo zelo para
com a coisa publica.

Assim sendo pretende- se através deste projeto a Conversdo de dados, a Implantagdo de
Sistemas, a Locagdo de software e o Treinamento e Suporte remoto, para atender a Prefeitura
Municipal e demais 6rgio do Poder Executivo, tendo como foco principal atender as necessidades da
Legislagio Federal, Estadual e do Tribunal de Contas do Estado, obtendo resultados de controle ¢
eficiéncia.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

Contratagio de empresa que possibilita ferramenta de contratos administrativos e compras

praticados pela Administragdo Pablica através de um sistema, nos termos da legislagdo vigente.

e  (Cadastro de Empresas

e  (Cadastro de Secretarias

e Cadastro de Licitagdes

° Cadastro de Contratos

e  (Cadastro de Modelos de contratos

° Cria¢do de Ordem de Fornecimento/Servigo

e Cadastro de Modelos de Ordens de fornecimento

e Cadastro de Modelos de Ata de registro de prego
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Consulta de Saldo de Licitagdes e Contratos

Controle de Ordens Empenhadas/Liquidadas

Emissdo de Termo de Recebimento Definito/Provisorio de Ordens
Emissdo de Parecer Controle interno (Pagamento)

Controle de Ordens Pagas (Setor financeiro)

Controle de Ordens Recebidas (Almoxarifado/Secretarias)

Funcionalidades:

Busca automatica de informagdes de empresas através do CNPJ, para agilizar no primeiro
cadastro.

O cadastro de secretarios devera conter a data de nomeagio e exoneragao.

Importagdo e exportagdes de planilhas na licitag@o e contratos:

Com a elaboragdo de modelos de contratos no sistema, possibilitando maior agilidade e
seguranga na criagio de minutas, permitindo ganhos expressivos de tempo e de seguranca das
informagdes contidas. O mesmo deveré acontecer com a criagdo de modelos de ordens e ata
de registro de pregos.

Validagdo da data inicial do contrato para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata de
registro de prego ou homologagio do processo licitatorio.

Numeragdo do contrato automatica pelo sistema através da data inicial (AAAA.MMDD.
NUMERO SEQUENCIAL).

Cadastro dos itens do contrato vinculado a dotagdo digitada.

Gerar extrato do contrato com suas respectivas dotagdes e valores para publicagéo em diarios
oficiais.

As ordens sdo vinculadas a ata de registro de pregos ou contrato onde € feito o controle de
saldo.

A numeragiio da ordem devera ser baseada no dia de emissdo e horario (AAAA.MMDD.
NUMERO_SEQUENCIAL.HHMMSS).

No modulo de compras devera existir uma érea de consultas de saldos, onde € possivel ver e
exportar em Excel o saldo de processos licitatorios e contratos em tempo real para agilizar o
processo de solicitagdes e compras.

Devera ser possivel a emissio relatorios individuais por contratos com os itens comprados
mensalmente para permitir melhor o planejamento.

Devera ser possivel gerar contratos, extratos ¢ ata de registro de pre¢os em formato PDF e
DOC.
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e Asordens de fornecimento e relatérios deverdo ser geradas em formato PDF.

e A Emissdo do Termo de recebimento definitivo/provisério sera no menu de almoxarifado,
onde tera exclusivamente essa funcionalidade através da busca da ordem de fornecimento e ao
final de seu cadastro devera gerar o documento em formato PDF.

e O parecer de Pagamento estard no modulo de Controladoria onde sera buscada a ordem de
fornecimento e devera ser preenchida as informagdes constantes no sistema e ao final devera
gerar um documento PDF.

e O controle de ordens pagas devera ser cadastrado no sistema através da busca da ordem de
fornecimento previamente realizada, e devera ser preenchida conforme informagdes do
sistema.

e O controle de ordens recebidas sera através da jungdo do modulo de recebimento do
almoxarifado e das secretarias, onde constara o historio das ordens de fornecimento

cadastradas.

PRECO PRECO

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. | yairARIO | TOTAL

Contratagdo de pessoa juridica para execugdo
dos servigos de locagdo de programa de

01 computagio (software) em plataforma web | Més 12 1.650,00 19.800,00
(internet) na area de contratos administrativos
€ compras.
Valor Total 19.800,00

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execugiio do objeto dar-se-a pelo acesso a ferramenta eletronica que disponibilize, durante todo o

periodo do contrato, a captagdo dos precos identificados na base de dados, conforme requisitos
minimos acima delineados.

5 ENQUADRAMENTO:
Artigo 74, inc. I, da Lein® 14.133/2021.

6. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE:
As contratacdes realizadas pelos orgdos e entidades da Administragdo Publica seguem

obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigagdo essa advinda do dispositivo
constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constitui¢do Federal de 1988, o qual determinou
que as obras, os servigos, compras ¢ alienagdes devem ocorrer por meio de licitagoes.

A licitagio foi o meio encontrado pela Constituigdo Federal, para tornar isondmica a
participagdo de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos 6rgdos publicos
acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos
mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta
mais vantajosa as contratagdoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:
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“XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras,
servigos, compras e alienagdes serdo contratados mediante processo
de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigagdes de
pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificagdo técnica
e econdomica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigagoes.”

O objetivo da licitagiio, portanto, é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios da
legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar ¢ a regra. Entretanto, ha
aquisi¢des e contratagdes que possuem caracterizagoes especificas tornando impossiveis e/ou inviaveis
as licitagdes nos tramites usuais, tendo em vista a impossibilidade de se estabelecer a concorréncia
entre licitantes.

A Lei previu excecdes a regra de realizagdo da licitagdo, através de hipoteses de Dispensas e
Inexigibilidade de Licitagdo. Tratam-se de contratagdes realizadas sob a regéncia dos artigos art. 72 a
75 da Lei n® 14.133/2021.

A inviabilidade de competi¢io ndo é um conceito simples, que corresponda a uma ideia (nica, mas
sim um género, que comporta varias modalidades. Margal Justen Filho' busca sintetizé-la nas situagdes
de: auséncia de pluralidade de alternativas; auséncia de mercado concorrencial; impossibilidade de
julgamento objetivo; auséncia de definigdo objetiva da prestagao.

No caso da inexigibilidade, em virtude da inviabilidade de competi¢do, ndo ha sentido em se exigir
submissdo do negécio ao procedimento licitatério se este ndo é apto (ou € prejudicial) ao atendimento
do interesse publico (objetivo pretendido com determinada contratago), pois, a finalidade, a razdo de
ser do formalismo licitatorio, ¢ tal atendimento, através de selegdo da melhor proposta’.

O art. 74 da Lei n° 14.133/2021 elencou, em seus incisos, exemplos daquilo que caracteriza
inviabilidade de competigdo, dentre eles, o contido no inciso I, o qual permite a contratagdo direta
quando o objeto € exclusivo e ndo se justifica a realizagdio do certame, a saber:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competig@o, em especial nos casos de:
III - contratagdo dos seguintes servigos lécnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notoria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagdo. c¢) assessorias ou consultorias técnicas e
/ auditorias financeiras ou tributarias;
k’ 7

1 JUSTEN FILHO, Marcal. Curso de direito administrativo. S&o Paulo: Saraiva, 2005. P. 347.

2 TORRES, Ronny Charles Lopes de. Leis de licitagdes publicas comentadas. 12" edi¢do. Salvador: Jus
Podivm, 2021. P. 389.
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O carater de consultorias e servigos continuos técnicos pode legitimar uma situagdo de inexigibilidade
quando ha apenas uma solugéo efetivamente apta ao atendimento da demanda administrativa.
No caso de uma ferramenta como a pretendida na presente contratagio, que € loca¢ao de programa de

computacio (software) em plataforma web (internet), para fins de controle de contratos administrativos
e compras, € importante que ela agregue outras funcionalidades que a tornem completa.
Funcionalidades como: busca automatica de informagdes de empresas através do CNPJ, para agilizar
no primeiro cadastro; o cadastro de secretarios devera conter a data de nomeagdo e exoneragdo;
importagdo e exportagdes de planilhas na licitagio e contratos; com a elaboragido de modelos de
contratos no sistema, possibilitando maior agilidade e seguranga na criagdo de minutas, permitindo
ganhos expressivos de tempo e de seguranga das informagdes contidas. O mesmo devera acontecer
com a criagio de modelos de ordens e ata de registro de pregos; validagdo da data inicial do contrato
para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata de registro de pre¢o ou homologagao do processo
licitatério; numeracdo do contrato automatica pelo sistema através da data inicial (AAAA.MMDD.
NUM ERO_SEQUENCIAL); cadastro dos itens do contrato vinculado a dotag¢@o digitada; gerar extrato
do contrato com suas respectivas dotagdes e valores para publicag@o em diarios oficiais: as ordens sdo
vinculadas a ata de registro de pregos ou contrato onde ¢é feito o controle de saldo; a numeragéo da
ordem devera ser baseada no dia de emissio e horario (AAAAMMDD.
NUMERO SEQUENCIAL.HHMMSS); no modulo de compras deveré existir uma area de consultas
de saldos, onde é possivel ver e exportar em Excel o saldo de processos licitatorios e contratos em
tempo real para agilizar o processo de solicitagdes e compras; devera ser possivel a emissdo relatorios
individuais por contratos com os itens comprados mensalmente para permitir melhor o planejamento:
devera ser possivel gerar contratos, extratos e ata de registro de precos em formato PDF e DOC; as
ordens de fornecimento e relatorios deverdio ser geradas em formato PDF; a Emissdo do Termo de
recebimento definitivo/provisorio serd no menu de almoxarifado, onde terd exclusivamente essa
funcionalidade através da busca da ordem de fornecimento e ao final de seu cadastro devera gerar o
documento em formato PDF; o parecer de Pagamento estara no modulo de Controladoria onde sera
buscada a ordem de fornecimento e devera ser preenchida as informagdes constantes no sistema e ao
final devera gerar um documento PDF; o controle de ordens pagas devera ser cadastrado no sistema
através da busca da ordem de fornecimento previamente realizada, e devera ser preenchida conforme
informagdes do sistema; o controle de ordens recebidas serd através da jun¢do do modulo de
recebimento do almoxarifado e das secretarias, onde constara o historio das ordens de fornecimento
cadastradas.

Nos servicos acima especificado a empresa ja vem dando todo o suporte necessario, € um bom
desempenho em seus trabalhos.
Sem duvida alguma, a contratagdo Ascontech Solutions do atende a esses requisitos.

Avenida Fabricio Ferraz, n° 192, Centro. Montes Altos/MA - CEP: 65.936-000.

Site: www.montesaltos.ma.gov.br
Pacina 8 de 7




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.077.941/0001-00 :
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS

Por todo o exposto a contratagio da solu¢do desenvolvida pela empresa VICTOR R. DA S.
BORGACO, com CNPJ 33.611.861/0001-65, pelo seu bom desenvolvimento e por ter atendido o § 4°
do art. 23, da Lei n° 14.133/2021, se enquadra na contratagio direta por inexigibilidade de licitagdo,
prevista no inc. [l alinea c¢), do art. 74, da Lei n° 14.133/2021.

% SANCOES ADMINISTRATIVAS
Nos casos de atrasos injustificados ou inexecugdo total ou parcial dos compromissos assumidos com

a Administragiio aplicar-se-do as san¢des administrativas estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021.

8. CONTRATO
O contrato tera vigéncia de XX meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 106 € 107 da Lei
n® 14.133/2021.

9. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO
Ficard a cargo da fiscalizagio do Contrato o servidor indicado pela Secretaria Municipal de
Administra¢do, Planejamento e Finangas.

10.  OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Comunicar 4 empresa todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a prestagdo do servigo objeto
deste Termo de Referéncia;

9.2 Efetuar o pagamento a contratada em parcela tinica, até 30 dias apds a apresenta¢do da Nota Fiscal
devidamente atestada e do aceite da Administragdo;

9.3 Fiscalizar a prestagdo do servigo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer
material que ndo esteja de acordo com as condigdes e exigéncias especificadas no Termo de
Referéncia;

11.  OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Prestar suporte técnico ao usudrio por e-mail e telefone, de segunda a sexta-feira das 8:30hrs as

17:30hrs, (horario de Brasilia) pelo periodo de validade da licenca;

10.2. As garantias e responsabilidades da Contratada quanto ao desempenho do objeto restringem-se
a sua compatibilidade com os dados constantes da documentagdo que o acompanha;

10.3. Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando sempre o
seu bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformidade com a proposta
apresentada e nas orientagdes do Fiscal de Contrato, observando sempre os critérios de qualidade dos
servigos a serem prestados:

10.4. Comunicar imediatamente e por escrito a Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento
e Finangas, através da Fiscalizagdo, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional,
para que sejam adotadas as providéncias de regulariza¢io necessarias;

10.5. Atender com prontidao as reclamagdes por parte do recebedor do objeto da presente licitagdo;

12. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de apresentag@o da Nota

Fiscal devidamente atestada e do aceite da Administragdo, de acordo com as normas de execugao
orcamentaria e financeira.
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13. PRAZO PARA INIiCIO DA EXECUCAO DO SERVICO
As assinaturas que viabilizam o acesso a ferramenta deverdo estar disponiveis em até 03 (trés) dias
lteis apos assinatura do contrato.

14, VALOR
Valor da contratagio é de R$ 19.800,00 (dezenove mil oitocentos reais).

15. PREVISAO ORCAMENTARIA
Orgﬁo: 02 — Prefeitura Municipal de Montes Altos;
Unidade Orgamentaria: 20 — Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas;
Dotagiio Orgamentdria: 04.122.0052.2-060 - DESCRICAO: Manutengio da Secretaria Municipal de
Administragdo, Planejamento e Finangas;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;
Fonte de Recurso: 500;

16. DA PROPOSTA
16.1 A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os elementos

necessarios para a aferi¢do da avaliagdo técnica dos mesmos;

16.2 Discriminar o prazo de inicio do servigo a ser contratado, a partir da assinatura do contrato;

16.3 Conter o nome da proponente, endereco, numeros do CNPJ e da Inscri¢do Estadual ou do Distrito
Federal;

16.4 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da apresentagio;
16.5 A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificagdo em
conformidade com o solicitado;

17. QUALIFICACAO TECNICA
A empresa devera apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica.

Montes Altos (MA) 20 de margo de 2024

blo Gomes de Son/
anejamento e Finangas

Secretario Municipal de Administrag@o,

Avenida Fabricio Ferraz, n° 192, Centro. Montes Altos/MA - CEP: 65.936-000.

Site: www.montesaltos.ma.gov.br
Paocina T de 7




