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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

Aos 14 (catorze) dias do més de marco do ano de dois mil e vinte e quatro AUTUO o
Processo Administrativo n® 001/2024 com objeto contratacdo de pessoa juridica para
execucao dos servicos de locacado de programa de computacgao (software) em plataforma
web (internet) na area de contratos administrativos e compras, de acordo com o
Documento de Formalizagdo de Demanda n® 001/2024 — ADM.
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Fdbio Gomes de Sous /

Secretario Municipal de Administracéo, Plangjamento e Finangas
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. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

DFD N° 001/2024 — ADM
Grau de Prioridade: Alta

Ao

Setor de Licitacdo
Prefeitura Municipal de Montes Altos
Nesta.
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Encaminhe-se o presente DFD para autuagdo e abertura de processo administrativo.

Encaminhamos ao Setor de Licitagdo, para fins de iniciar processo de Inexigibilidade nos
termos da Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 008/2024. Apds a autuagdo e
comprovacdo de recursos or¢amentarios, solicitamos elaboragdo de Termo de Referéncia e
demais procedimentos fundamentados na legislacdo vigente.

- UNIDADE/AREA DEMANDANTE

Unidade Demandante: Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Finangas.
Responsavel pela Unidade/Area: Fabio Gomes de Sousa.

- IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica para execugéo dos servicos de locagdo de programa de
computacio (software) em plataforma web (internet) na area de contratos administrativos e
compras.

- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Considerando a necessidade em dar continuidade na organizagdo na Administracao Publica
deste Municipio, visando dar maior celeridade aos procedimentos de contratacdo e gerenciais,
bem como, de fiscalizacdo das atividades de compras, e, por conseguinte, cumprindo o
proposito de que seja exercido o controle nesses processos com a aplicagédo dos recursos em
conformidade com a legislagdo, sob o angulo da legalidade, legitimidade, economicidade,
publicidade e transparéncia que norteiam a administragdao publica.

Considerando que a administragdo publica municipal deve primar pela eficiéncia e eficacia,
visando melhorar substancialmente o atendimento e pontualidade em sua gestao, bem como
de todo o controle exigidos pela legislagio vigente e considerando, finalmente a necessidade de
otimizacdo dos procedimentos operacionais da estrutura administrativa municipal, € que se faz
necessario tal contratacdo para automatizacdo da administragdo, com software modernos e
4geis que permitam uma gestdo moderna com gerenciamentos administrativos, com
alimentacéo diaria de dados permitindo que sejam elaborados relatérios de acompanhamento
das aquisicées diarias e mensais de todos os setores. O software sera na internet, para
funcionarios desta administracdo publica, de forma que sejam trabalhados paralelamente,
permitindo assim que todos os setores funcionem integrados simultaneamente. A contratacdo
tem sua viabilidade em decorréncia das imposi¢des das legislacdes vigentes. O planejamento
administrativo surge da necessidade de se efetuar combinacdes técnicas, modernas e de
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conceito racional, através de um sistema informatizado capaz de satisfazer as exigéncias legais,
possibilitando agilidade e confiabilidade na obtengdo de resultados, primando pelo zelo para
com a coisa publica.

Assim sendo pretende- se através deste projeto a Conversdo de dados, a Implantagdo de
Sistemas, a Locacdo de software e o Treinamento e Suporte remoto, para atender a Prefeitura
Municipal e demais 6rgdo do Poder Executivo, tendo como foco principal atender as
necessidades da Legislacdo Federal, Estadual e do Tribunal de Contas do Estado, obtendo
resultados de controle e eficiéncia.

4 - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATAGAO

A presente aquisicio e/ou contratagdo devera ser fundamentada com base no Artigo 74, inciso
da Lei n® 14.133/2021.

5 - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

Contratacdo de empresa que possibilita ferramenta de contratos administrativos e compras
praticados pela Administracdo Publica através de um sistema, nos termos da legislagdo vigente.

e Cadastro de Empresas;

e Cadastro de Secretarias;

e Cadastro de Licitacoes;

e Cadastro de Contratos;

e Cadastro de Modelos de contratos;

» Criacdo de Ordem de Fornecimento/Servico;

e Cadastro de Modelos de Ordens de fornecimento;

« Cadastro de Modelos de Ata de registro de preco;

e Consulta de Saldo de Licitagdes e Contratos;

e Controle de Ordens Empenhadas/Liquidadas;

s Emissdo de Termo de Recebimento Definito/Provisério de Ordens;
e Emissdo de Parecer Controle interno (Pagamento);

« Controle de Ordens Pagas (Setor financeiro);

e Controle de Ordens Recebidas (Almoxarifado/Secretarias);

Funcionalidades:

e Busca automatica de informacdes de empresas através do CNPJ, para agilizar no primeiro
cadastro;

e O cadastro de secretarios devera conter a data de nomeagao e exoneragao;

e Importacao e exportacdes de planilhas na licitacdo e contratos;

e Com a elaboracdo de modelos de contratos no sistema, possibilitando maior agilidade e
seguranca na criacdo de minutas, permitindo ganhos expressivos de tempo e de seguranca

~ das informaces contidas. O mesmo devera acontecer com a criagdo de modelos de ordens
\9 e ata de registro de pregos;
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« Validacao da data inicial do contrato para que esteja sempre dentro da vigéncia da ata de
registro de preco ou homologagdo do processo licitatério;

e Numeragdo do contrato automatica pelo sistema através da data inicial (AAAA.MMDD.
NUMERO_SEQUENCIAL);

e Cadastro dos itens do contrato vinculado a dotacdo digitada;

» Gerar extrato do contrato com suas respectivas dotagdes e valores para publicagdo em
diarios oficiais;

e As ordens sdo vinculadas a ata de registro de precos ou contrato onde é feito o controle de
saldo;

e A numeracdo da ordem devera ser baseada no dia de emissdo e horario (AAAA.MMDD.
NUMERO_SEQUENCIALHHMMSS);

e No modulo de compras devera existir uma area de consultas de saldos, onde & possivel ver
e exportar em Excel o saldo de processos licitatérios e contratos em tempo real para
agilizar o processo de solicitagées e compras;

e Devera ser possivel a emissao relatérios individuais por contratos com os itens comprados
mensalmente para permitir melhor o planejamento;

« Devera ser possivel gerar contratos, extratos e ata de registro de pregos em formato PDF e
DOG;

e As ordens de fornecimento e relatérios deverdo ser geradas em formato PDF;

e A Emissdo do Termo de recebimento definitivo/provisério sera no menu de almoxarifado,
onde tera exclusivamente essa funcionalidade através da busca da ordem de fornecimento
e ao final de seu cadastro devera gerar o documento em formato PDF;

e O parecer de Pagamento estara no modulo de Controladoria onde sera buscada a ordem
de fornecimento e devera ser preenchida as informagdes constantes no sistema e ao final
deveréa gerar um documento PDF;

« O controle de ordens pagas devera ser cadastrado no sistema através da busca da ordem
de fornecimento previamente realizada, e devera ser preenchida conforme informacdes do
sistema;

e O controle de ordens recebidas sera através da jungdo do modulo de recebimento do
almoxarifado e das secretarias, onde constara o historio das ordens de fornecimento
cadastradas;

6 - ESPECIFICACOES E QUANTIDADES DA DEMANDA

As especificacdes do objeto, unidades de fornecimento, quantitativos e as respectivas
especificacdes técnicas seguem consolidados na tabela abaixo:

ITEM DESCRIGCAO UNID. | QUANT.

PRECO PRECO TOTAL
UNITARIO

Contratacao de pessoa juridica para
execucdo dos servicos de locagdo de
01 programa de computagdo (software) em Més 12 1.650,00 19.800,00
plataforma web (internet) na éarea de
contratos administrativos e compras.

Valor Total 19.800,00
(,v* Declaro que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
\( expostos na justificativa da necessidade do presente documento.
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Montes Altos (MA), 15 de margo de 2024.
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