ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Montes Altos - MA, 09 de maio de 2023.

Ao Excelentissimo Senhor,
Domingos Pinheiro Cirqueira
Prefeito Municipal de Montes Altos /MA

Senhor Prefeito,

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social dentre suas atribuicGes compete planejar,
coordenar, supervisionar e executar acoes que objetivem aumentar a producio e a produtividade
relativa ao setor, estimulando e orientando programas de desenvolvimento para melhores condigbes
de atendimento na area da Assisténcia Social. Desta forma estamos solicitando a especial
colaboragao no sentido de providenciar a contratacdo de empresa especializada em prestacao de
servicos de cursos profissionalizantes, projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de

Assisténcia Social.

O presente fornecimento se faz necessario para atendermos as necessidades da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Segue em anexo termo de referéncia que devera servir com parametros minimos para

contratagdo.

Cordialmente,

B ‘1
ISSEYEEN FTL
E\izete ajos de Castro
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ESTADO DO MARANHAOQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

PROJETO BASICO

1. DO OBJETO
1.1 O presente termo visa a contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de
cursos profissionalizantes, projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A referida contratacdo é extremamente necessaria para que de forma presencial seja
realizado cursos para comunidade. No intuito de promover a melhoria continua na qualidade do
provimento dos servicos e beneficios socioassistenciais a populagao, da gestdo e implementacio do
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS) e do conjunto das politicas e programas destinados ao
combate a fome e a superacdo da pobreza extrema, essa eventual contratacao visa oferecer os
servicos em treinamentos e palestras, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social deste municipio, que visa o aprimoramento e a qualificacdo dos servidores
municipais da secretaria supra em relacdo as acdes da Educacdo Permanente do SUAS.

3. DAS QUANTIDADES E ESPEC[FICAQ()ES

3.1 O objeto deste Projeto Basico encontra-se detalhado na tabela abaixo, que representa os
quantitativos, valores méaximos de devers ser determinado por pesquisa de precos a ser realizada
pelo setor de compras conforme legislagio vigente estimados pela Administracio.

Item Descricdo dos Servicos Unidade | Quantidade

Curso  de instalagio e manutencio de ar condicionado
Ementa - Qualificar profissionais para atender a crescente demanda do
01 mercado por servicos de instalacio e manutencdo de aparelhos de ar Aluno 20
condicionado, possibilitando a insercio no mercado de trabalho. Com
carga horaria de 60 horas

Curso de artesanato com fibra de bananeira
Ementa - qualificar pessoas na confeccio por meio da fibra da bananeira
varios utensilios tais como: bolsas, mochilas etc. Com carga horaria de 40
horas.

02 Aluno 20

Curso de Marketing Digital
Ementa - Principal objetivo oferecer conhecimentos e habilidades para que
03 o profissional esteja capacitado a utilizar a internet em processos de Aluno 20
vendas empresariais, com o intuito de aumentar a competitividade da
organizagdo no mercado de trabalho. Com carga horaria de 40 horas

Valor Total
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4. DAS ESPECIFICACOES, DAS QUANTIDADES E DOS VALORE ESTIMADOS

4.1 Os servicos de que trata o subitem 2.1 deste Projeto Basico tera o valor de deverd ser
determinado por pesquisa de pregos a ser realizada pelo setor de compras conforme legislagdo
vigente, estimado através de pesquisa que devera ser realizada com empresas do ramo pertinente
ao objeto desta contratacio.

5. DO PRAZO PARA EXECUGAO DOS SERVICOS

5S¢l O prazo de execugao e vigéncia do contrato seré ..., com inicio a partir da data de
sua assinatura e emissdo de ordem de servicos, podendo ser prorrogado em conformidade com os
termos da Lei Federal n.° 14.133/21.

5.2 A licitante vencedora devera executar os servicos em estrita conformidade com disposigoes e
especificagbes do edital da licitacdo, de acordo com o Projeto Basico e a proposta de precos
apresentada.

53 Para execucdo dos servicos sera celebrado o Contrato ou Nota de Empenho ou ainda Ordem
de Servigos especifica a critério da Administracao.

54 O prazo de inicio dos servicos deverd ser imediato a entrega da Ordem de Servicos, e
conforme a apresentagdo dos pedidos parciais, nas quantidades estabelecidas pela Contratante, de
segunda a sexta-feira, no horario comercial.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

6.1 Sao obriga¢bes da Contratante:

6.1.1  Fiscalizar a fiel observancia das disposicées do Contrato, registrando as ocorréncias e as
deficiéncias porventura existentes e encaminhando copia imediatamente & Contratada, para a pronta
correcdo das irregularidades apontadas;

6.1.2  Planejar os cursos a serem realizados com todos os pré-requisitos e horarios das aulas, abrir
os periodos de matriculas, fazer as divulgacées dos cursos:

6.1.3  Efetuar inscricdo e repassar a lista de inscritos a Contratada em tempo habil para seja feita a
matricula;

6.1.4  Fornecer salas de instrucao para os cursos teéricos e praticos;

6.1.5 Permitir acesso dos empregados da empresa prestadora de servico as suas dependéncias
para execucao dos servigos referentes ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.1.6  Rejeitar os servicos em desacordo com as obrigac6es assumidas pela empresa contratada,
exigindo sua correcao;

6.1.7  Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irreqularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.1.8  Assegurar-se de que os precos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado pelas demais empresas que executar os servigos similares ao objeto deste Termo;

6.1.9 Indicar um servidor publico para atuar, conjuntamente com a Contratada, com a finalidade
de prestar e receber todas as informacées inerentes 3 operacionalidade necessaria ao estrito
cumprimento do Contrato;
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ESTADO DO MARANHAOQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

6.1.10 Fiscalizar o cumprimento das obrigacées assumidas pela Contratada, inclusive quanto a
continuidade dos servicos que, ressalvados os casos de forca maior, justificados e aceitos pelo
municipio de Montes Altos, ndo devem ser interrompidos;

6.1.11 Exigir a qualquer tempo da Contratada, documentos que comprovem o correto e tempestivo
pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da
execucdo deste Contrato, bem como todas as qualificacées que ensejaram sua habilitacao;

6.1.12 Disponibilizar as instalacées e os equipamentos essenciais a prestacdo dos servicos, objeto
deste Termo para execucéo de atividades no ambito do Municipio;

6.1.13 Solicitar a substituicdo de profissionais que nio tenham desempenho condizente com o
esperado ou que venham cometer abusos, apresentar comportamento inadequado ou causar danos
ao seu patriménio ou a terceiros, por meio de comunicagdo por escrito & contratada, que devera
providenciar a substituicdo do profissional em, no maximo 48 horas, a contar do recebimento da
notificacdo.

6.1.14 Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente a efetiva execucdo dos servicos
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no instrumento contratual, sendo vedada a realizacdo de
pagamentos antecipados;

6.2 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Sao obrigagdes da Contratante:

7.1.1  Respeitar as Resolucdes, Normas e Instrucdes do municipio de Montes Altos,
responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das mesmas;

7.1.2  Executar os servicos, obedecendo as técnicas apropriadas e com emprego de materiais de
primeira qualidade e especificos para cada tipo, observando orientacdes da Contratante.

7.1.3  Efetuar a imediata substituicdo de qualquer empregado que, a critério da SEMAS, ndo esteja
habilitado para a prestagdo dos servicos;

7.1.4  Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando apés notificacéo, qualguer empregado
considerado com conduta inconveniente pela SEMAS;

7.1.5  Executar os servicos, obedecendo as técnicas apropriadas e com emprego de materiais de
primeira qualidade e especificos para cada tipo, observando orientacdes da Contratante.

7.1.6  Efetuar a imediata substituicao de qualquer empregado que, a critério da SEMAS, nio esteja
habilitado para a prestacdo dos servicos;

7.1.7  Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando apos notificacdo, qualquer empregado
considerado com conduta inconveniente pela SEMAS;
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7.1.8 Manter seu pessoal devidamente uniformizado, identificando-os através de crachas com
fotografia recente e provendo-os dos Equipamentos de Protecao Individual (EPI'S);

7.1.9 Implantar, de forma adequada, a planificagdo, execucdo e supervisdo permanente dos
servicos, de forma a obter uma operacéo correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa
e constante, mantendo sempre em perfeita ordem, todas as dependéncias objeto dos servicos;
7.1.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares da SEMAS;

7.1.11 Fazer seguro de seus empregados com risco de acidentes de trabalho, responsabilizando-se
também, pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo do
contrato, conforme exigéncia legal;

7.1.12 Os servigos deverdo ser executados em horario previamente determinado pela Contratante e
que nao interfiram no bom andamento da rotina de funcionamento da SEMAS;

7.1.13 Fornecer material didatico impresso (apostilas), material impresso complementar e emitir
certificado de conclusao da atividade aos formandos que obtiverem a frequéncia definida ao projeto
das formacdes e apresentar dominio das competéncias / habilidades relativas ao mesmo;

7.1.14 Desenvolver o contetdo programatico das formacdes e submeter a ementa e os objetivos a
apreciacao da Contratante para aprovacao;

7.1.15 Fazer controle de faltas dos alunos (as);

7.1.16 Avaliar curriculum de candidatos a consultores, fazer entrevista, solicitar aula expositiva e
aula pratica com objetivo de contratacdo, fazer reunides pedagégicas, acompanhar os trabalhos
realizados pelos consultores(as), providenciar os matérias de auxilio como testes, provas e avaliacdes,
acompanhar as anotagdes no relatorio de presenca, exigir uso de uniformes, fiscalizar os horarios de
entrada e saida;

7.1.17 Emitir relatorio sobre a execugdo dos servicos realizados pela Contratada, devendo ser tais
relatérios serem encaminhados juntamente com a nota fiscal;

7.1.18 Prestar os servigos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para suas
atividades com o grau de escolaridade e experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas,
cuja indicagao sera objeto de aprovacdo prévia;

7.1.19 Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades do objeto do Contrato;
7.1.20 Durante o periodo do Contrato, participar de todas as reunides para avaliacdo e
planejamento dos trabalhos, quando solicitado;

7.1.21 Arcar com todos os prejuizos resultantes de acées judiciais a que o Municipio for compelido
a responder por forca da futura contratagao, incluindo despesas judiciais e honorarios advocaticios;
7.1.22 Comparecer a sede da Contratante, sempre que solicitado, por meio do preposto, no prazo
de 24 (vinte quatro) horas da convocagéo para esclarecimento de quaisquer problemas relativos aos
servicos contratados;
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

7.1.23 Indicar a Secretaria Municipal de Assisténcia Social do municipio o Preposto, com
competéncia para manter entendimentos e receber comunicagdes acerca do objeto do contrato;
7.1.24 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante cujas reclamacées se
obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia aos mesmos, imediatamente e por escrito,
de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato;

7.1.25 Reparar ou indenizar, a juizo e dentro do prazo estipulado pela autoridade competente,
todas e quaisquer avarias ou danos causados aos bens da Contratante, ou de terceiros decorrente de
acao ou omissao, dolosa ou culposa de seus empregados e fornecedores;

7.1.26 Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificacao exigidas por ocasiao da licitacao;

7.1.27 Designar preposto durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre
que seja necessario, fornecendo nimero do telefone, fax, e-mail, a fim de atender as solicitagBes;
7.1.28 Executar os servigos objeto deste Termo de Referéncia, independentemente de quaisquer
contratempos, ainda que haja necessidade de adquiri-los de seus concorrentes, de forma continua,
durante todos os dias da semana, inclusive feriados, 24 (vinte e quatro) horas por dia, para eventuais
solicitagcdes de fornecimentos;

7.1.29 Apresentar no ato da assinatura do contrato a planilha de pregos da proposta final ajustada
ao Ultimo lance ofertado pelo licitante vencedor sob pena de recusa da assinatura do contrato;

7.2 Serdo de inteira e total responsabilidade da empresa Contratada todas as despesas
decorrentes da prestacdo dos servigos objeto da presente contratagio, inclusive salarios dos seus
empregados, taxas, impostos, custos, encargos sociais e outras necessarias, como também o 6nus de
indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa advir direta ou indiretamente com
o0 Fundo Municipal de Assisténcia Social, ou a terceiros no exercicio de sua atividade;

73 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais,
nao transfere a Contratante ou a terceiros a responsabilidade por seu pagamento;

74 Na&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério;

7.5 A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente ao municipio ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo durante a execucio deste Contrato;

7.6 A agao ou omissao, total ou parcial da fiscalizacdo da Contratante, ndo eximira a Contratada
de total responsabilidade pela ma execucao do objeto do contrato;

8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1 O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, mediante Termo de Constatacdo e Recebimento dos servicos, o qual devera atestar seu
recebimento.
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8.2Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo através do envio da Nota de Empenho, a ser
enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatoria a confirmacdo de recebimento
pela empresa;

8.2.1 A participacdo do servidor na referida capacitacdo ficara condicionada ao envio da nota de
empenho a contratada e ao pagamento do boleto bancario;

8.30 municipio de Montes Altos, reserva para si o direito de recusar os servicos executados em
desacordo com o Termo de Referéncia, devendo estes ser substituidos ou complementados, as
expensas da Contratada, sem que isto Ihe agregue direito ao recebimento de adicionais.

8.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades previstas.

8.5A aprovacéo da qualidade do servico, pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, ndo exclui a
responsabilidade civil da licitante contratada por vicios de qualidade ou técnico do servico ou em
desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e seus anexos.

8.60 recebimento definitivo dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, ndo exclui a
responsabilidade do prestador dos servicos registrados quanto aos vicios ocultos, ou seja, s6
manifestados quando da sua normal utilizacdo pela Secretaria requisitante, nos termos do Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90);

8.7 A contratante indicara servidor responsavel, designado para esse fim que, anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do objeto, determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

9; DO SUPORTE

9.1 O suporte aos sistemas deverdo ser feitos através de atendimento em telefénico, remoto ou
por video conferéncia, sendo que quando este for solicitado o devera ser feito no prazo maximo de
até 72 horas. No caso esporadico de ocorrer visita in loco, as despesas de estadia e alimentacao
correrdo inteiramente por conta da contratante, sem qualquer &nus dos técnicos.

10. DA MODALIDADE, DO TIPO E DO CRITERIO DE JULGAMENTO.
10.1 A modalidade de licitacdo sera definida pela autoridade competente de acordo com a
legislacdo vigente.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA.
111 Atestado de capacidade técnica, no minimo 01 (um) ou mais, expedido(s) por pessoa juridica

de direito publico ou privado, que comprove(m) a prestacao dos servicos objeto deste Projeto
Basico;
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ESTADO DO MARANHAOQ
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60
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12. DA SOLICITAGAO E DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS.
121 A prestacdo dos servicos sera efetivada, mediante a necessidade, conveniéncia e
disponibilidade orcamentaria da Instituicdo, nio existindo quantitativos minimos a ser solicitados;

13.  DAS CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante, em moeda corrente, por meio de Ordem
Bancaria, até 30 (trinta) dias corridos apos a apresentacao da respectiva Nota Fiscal / Fatura, em duas
vias, atestada pelo gestor do contrato e acompanhada das certidées negativas junto as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, bem como a Justica Trabalhista.

132 Qualquer erro ou omissdo havido na documentacdo fiscal ou na fatura sera objeto de
correcao pela Contratada e havera, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente regularizado.

133 A Licitante que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, mantidas as mesmas condicées
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial do contrato, atualizado financeiramente.

14. DAS FONTES DE RECURSOS
141 As despesas decorrentes da presente contratacao irdo onerar valores as seguintes dotacées
orcamentarias: Serdo informadas pelo setor de contabilidade do Municipio.

15. DOCUMENTOS INTEGRANTES

15.1  ANEXO I - Projeto Basico

152 ANEXOII - Modelo de declaracao que ndo emprega menor
153 ANEXO Il - Minuta de Contrato

16. DAS DISPOSICOES GERAIS
O valor do custo total para aquisicdo dos servicos objeto desta contratacdo sera obtida mediante
coleta de precos realizada no mercado local, realizada pelo Municipio de Montes Altos.

Montes Altos - MA, 09 de maio de 2023
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Elizete'Barros de Castro

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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