PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ06.759.104/0001-60
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO E FINANCAS

DISPENSA DE LICITACIH\O 012/2022
Processo Administrativo 025/2022

Torna-se piblico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Montes Altos/MA,
CNPJ/MF n° 06.759.104/0001-60, com sede administrativa na Av. Fabricio Ferraz, n°192 - Centro ~
Montes Altos/MA, realizard DISPENSA DE LICITAGAO, do tipo Maior Desconto, que se tegera por
o este instrumento, e pela Lei Federal n® 14,133, de 01 de abril de 2021, atualizacdes|e demais
; legislagdo correlata.
As propostas deverdo ser enviadas para o e-mail: dispensa@montesaltos.ma.gov.br a partir
do dia 30/03/2022 as 08:00 min. até o dia o dia 01/04/2022 as: 17:59 min.
Por interesse da Administracdo, a data de término podera ser adiada, conforme necessidade

a3

Instrumento Convocatorio
CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. OBIETO
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de reserva, emissao, |marcagéo,
remarcacio e fornecimento de passagens aéreas, por meio de atendimento remoto (e-mail e
telefone).

1.1. As descri¢des dos servicos a serem adquiridos estdo no anexo I deste Termo de Ref aréncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL
2.1. A contratagéio enquadra-se, como dispensa de licitacdo, por limite de valor, nos termos do

inciso I do Art. 75 da Lei n® 14,133/2021.

" 3. CONDICOES DE PARTICIPACAO
e 3.1. £ vedada a participaciio de consdrcios e de empresas impedidas de licitar e/ou corjtratar com

a Administracdo Pdblica, na forma estabelecida em lei.

4, ENVIO DE PROPOSTAS
41. O envio de propostas devera ocorrer por meio eletrénico, pela Internet, parg o e-maik
dispensa@montesaltos.ma.gov.br, com ¢ assunto: DISPENSA 012/2022.PM DE MONTES ALTOS,
ou no enderego e prazo supracitado.
42. A fim de aferir o atendimento das especificacBes exigidas para o item, referente|ao servigo
ofertado pelo Fornecedor, a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA podera fazer diligéncias,
via e-mail.
4.3. A proposta de precos devera ser enviada via e-mail digitalizada em papel timbrado ou que
identifique a empresa licitante, de acordo com a planilha de descricdo e quantitativos constante do
Anexo I - Termo de Referéncia, devidamente datada e assinada na ultima folha e rubricada nas
demais por representante legal da empresa (proprietério, dirigente, socio-gerente ou n%andatério).
4.4 Na formulagdo da proposta, a licitante deverd computar todos os custos relaciongdos com o
fornecimento do objeto, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos socials,

P
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encargos trabalhistas, seguros, lucros e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
desta contratagdo, sendo quaisquer tributos, despesas e custos diretos ou indiretos omitidos da

proposta ou incorretamente cotados considerados inclusos no prego, ndo podendo se
pleito de acréscimo, a esse ou a qualquer titulo, devendo os bens/servigos ser fornecidos
adicionais e validade minima de 60 (sessenta) dias a conta do termino do prazo do envic

5. ENVIO DE DOCUMENTACAO

5.1. O envio da documentagic devera ocorrer, exclusivamente, por meio eletronico, pel
para o e-mail: dispensa@montesaltos.ma.qov.br,com o assunto: DISPENSA 012/20
MONTES ALTQS, ou no enderego e prazd supracitado.

5.2. O interessado devera envia via e-mail os seguintes documentos:

e Inscrigdo do empresario individual ou documento equivalente;
e Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

r cogitado
sem 6nus
).

a Internet,
22.PM DE

e Certidao Negativa de Débitos relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de terceira

expedida pela SRF;

Certiddao Negativa de Tributos Estaduais; e da Certiddo Negativa da Divida Ativa
Prava de regularidade para com a Fazenda Municipal;

Certificado de Regularidade do FGTS CRF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Estadual;

COMPROVAGAO DE APTIDAQ através da apresentagio de Atestado de Capacidade

Técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, que comprovem a
aptiddo da empresa licitante para o desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagdo.

e Registro e Classificagdo para executar as atividades, emitido pela Empresa Brasileira de

Turismo - EMBRATUR, na categoria agéncia de viagens ou agéncia de viagens e

turismo

e Declaracio de Cumprimento do Art. 7°, XXXIII, da CF/88, conforme modelo em Anexo II.

6. CONTRATAGAO
6.1 A contratagdo oriunda da dispensa sera formalizada por contrato, a qual seré encan]
adjudicatario.

inhada ao

6.2. Além das obrigacdes elencadas na minuta do contrato (Anexo III) e resultantes da opservancia

da Lei Federal n°® 14.133/21, so obrigagSes da CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando sempre

o seu bom desempenho, cumprindo os prazos estabelecidos em conformida

e com a

proposta apresentada e nas orientages do Fiscal de Contrato, observando sempre os criterios

de qualidade dos servigos a serem prestados;

b) Comunicar imediatamente e por escrito a Administragdo Municipal, através da Fiscalizaggo,
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as

providéncias de regulariza¢8o necessarias;

c) Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do recebedor do objeto desta coptrataggo;
d) Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparti¢ées competentes,

necessarios a execu¢ao do contrato;
e) FEfetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou

venham a

incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execu¢3o do objeto do presente contrato, bem
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como observar e respeitar as Legislagdes Federal, Estadual e Municipal, relativas ao|objeto do
contrato;
f)  Executar o objeto contratual através de pessoas idéneas, assumindo total respoqsabilidade
para quaisquer danos ou faltas que as mesmas venham cometer no desempenltj de suas
fungdes, obrigando-se a indenizar a Contratante, por todos os danos e prejuizos que
eventualmente ocasionarem; '
g) Credenciar um preposto, aceito pela administragdo do Contratante, para representa-lo
permanentemente, durante o periodo de vigéncia deste Contrato, com a incumbéncia de
resolver todos os assuntos relativos a execu¢do do mesmo;
h) Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pelo
Fiscal de Contrato na execugdo do mesmo;
o i)  Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados &
Contratante ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, bem|como em
caso de acidentes que possam ser vitimas seus empregados, durante a presta¢do dgs servigos; ‘
) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato sem prévia autorizagdo, por 3
[ escrito, da Contratante; ¥
|
|

k) Substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justificacdo por W
L parte desta, qualquer empregado ou preposto, cuja atuagdo ou comportamento sgja julgado

prejudicial, inconveniente ou insatisfatério a prestagdo de servico;

[) Dispor de meios adequados de comunicacdo (telefone fixo, celular e e-mail) para relatar
ocorréncias e facilitar contatos entre o Fiscal de Contrato e o preposto da Contratada;

m) Responder por todo dnus, relativo a salarios e encargos sociais e legais, impostos e seguros,
referente aos seus empregados;

n) Comprovar que a empresa estd em dia com suas obrigagbes trabalhistas e fiscais;

6.3. Além das obrigagSes elencadas na miriuta do contrato (Anexo III) e resultantes da observancia

da Lei Federal n°® 14.133/21, sdo obrigagdes da CONTRATANTE.

a) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

b) Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades obsefvadas no
cumprimento deste Contrato;

c) Notificar a contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e|quaisquer
déhitos de sua responsabilidade;

d) Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemerito;

! 7. RESCISAO
| 7.1. Constituem motivos para a rescisdo do contrato os casos previstos no Art. 137 [da Lei n.°

14.133/21 e suas alteracbes, nas formas previstas no art. Art. 138 da Lei n.° 14.133/21.

8. LOCAL DE ENTREGA
8.1. Os bilhetes deverfio ser entregues via e-mail a ser disponibilizados pela Administraga

3]
o

9. DO PRAZO DE ENTREGA
9.1. O prazo de entregar dos bilhetes ndo podera exceder 72(setenta e duas) horas apés a

solicitagdo da Administraggo.
»
7
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"11.2. Caso a nota fiscal e/ou fatura contenha erro, o contratado se responsabilizara pela
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10. SANCC)ES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
10.1, A CONTRATADA estara sujeita a sangao administrativa todas as vezes que os mat

servicos prestados ndo cumprirem o prescrito na proposta comercial aceita pela Ad
Publica.

10.2. Pelo descumprimento parcial ou total dos compromissos assumidos, a Contratz
sujeita a aplicagdo das seguintes sangbes, apds regular apuragdo, mediante
administrativo, garantido o contradit6rio e ampla de defesa, no prazo de 5(cinco) dias t
10.2.1. Adverténcia por escrito, nos seguintes casos:

10.2.1.1. Em caso de ocorréncias de ndo-conformidade dos materials e/ou requisitados.
10.2.1.2. Descumprimento de outras obrigagbes consideradas acessorias.

10.2.2. Multas:

10.2.2.1. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) a ser calculada sobre o valg
contratagdo, no caso de inadimplemento total por parte da Contratada, sem prejuizo d
sanc¢des administrativas e indenizac¢éo suplementar por perdas e danos.
10.2.2.2. Pelo descumprimento das obriga¢des contratadas a Administragdo aplica

2riais e/ou
inistracao

yda estara

processo
eis:

r total da
as demais

ra multas

moratérias de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por diafaula ndo ministrada ou que

descumpra o previsto na proposta comercial.
10.2.3. Suspensio temporaria de participa¢do em licitagdo e impedimento de contra
Administragio, por prazo ndo superior a 2 {dois) anos.
10.2.4. Declara¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administraca
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja prd

tar coma

o Piblica
movida a

reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido
sangdo aplicada com base na letra anterior.

10.3. As importancias relativas a multas serdo descontadas do pagamento porventurg
Contratada, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em lei.

10.4. O Orgéso Contratante podera, ainda, cancelar o contrato decorrente da dispensa d
sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras previstas em

11. FATURAMENTO

prazo da

devido a

e licitacao,
lei.

11.7. A nota fiscal efou fatura deverd ser emitida em nome do Secretaria Mupicipal de
Administracdo, Planejamento e Finangas de Montes Altos - MA inscrita no CNRJ sob n°.
06.759.104/0001-60, conforme dados do contrato, fazendo constar a descri¢do/quantidade do item

fornecido/valor unitario/valor total.

12. PRAZO PARA PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera efetuado mediante ordem bancaria de pagamento, emitida pela

correcao.

Secretaria

Municipal de Administra¢do, Planejamento e Finangas de Montes Altos - MA, depois do

recebimento definitivo do material e da apresentagdo da Nota Fiscal pela contratada,

conforme
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discriminado nesta dispensa, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis apés recebimento def]

13. INFORMAGOES E CASOS OMISSOS
13.1. Informagbes complementares poderdo ser obtidas no 6rgao contratante, a
divulgagio do aviso de dispensa de licitagiio, pelo e-mail dispensa@montesaltos.m

nitivo.

partir da

sendo resolvidos os casos omissos pelo setor responsavel.

Montes Altos- MA, 29 de marg

St & i L

Fébio Gomes de Sbusa
Secretario Municipal de Administragao, Planejamento e Financas
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ANEXO1
TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO:

1.1. O presente Instrumento foi elaborado & luz da lei 14.133/2021, como pegas integrantes e

indissociavel deste procedimento licitatério, tendo por escopo descrever o objeto, especificacio,

quantitativo e demais condigdes gerais de atendimento, a fim de permitir a intengio de contratacio

de empresa especializada na prestagdo de servigos de reserva, emissdo, marca¢io, remarcacio e i}
i fornecimento de passagens aéreas, por meio de atendimento remoto (e-mail e telefoné), visando
I suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo de Montes Altos - MA,|conforme
Y disposicGes contidas neste instrumento.

i

2. JUSTIFICATIVA: .
2.1. Considerando a necessidade de emissdo de passagens aéreas expedidas em favor de Chefes
de Poder Executivo, Servidores, convidados efou colaboradores eventuais desta |Prefeitura
Municipal, os quais rotineiramente necessitam locomover-se para outras cidades |e demais
unidades da Federacdio, sempre a servi¢o desta Prefeitura, no interesse da Administracio para .
participarem de cursos, treinamentos, reunides, congressos, seminarios e outros eientos de

interesse, fazem-se necesséria & contratacdo de Empresa que opere no ramo de passag

e que disponha de condigdes para pronto atendimento;

2.2. As informagBes contidas neste instrumento tdm por fim o oferecimento de subsidios a
realizagdo do processo licitatério, a consequente contratagdo de empresa especializada para
prestacao de servigo, através de intermediagéo, para fornecimento de passagens aéreas| nacionais
e internacionais;

ns aéreas

2.3. A presente contrata¢io tem por finalidade, ter a disposicio de viabilizar os deslocamentos dos
- Chefes de Poder Executivo e servidores da Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA!, em voos
regulares para Brasilia/DF, e demais localidades, que no desempenho de suas atribui¢des, estejam
,. ~a servigo da Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA.

3. DO OBJETOE ESPECIFICAC()ES:
3.1. contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de reserva, emisséo, marcagio,
remarcagdo e fornecimento de passagens aéreas, por meio de atendimento remoto|(e-mail e 5

telefone), visando suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo de Mdntes Altos 3
- MA, para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais,

It Valor Media de Desconto |
e . . T
Descrigao Estimado Percentual de H
m
Anual descontg em %
Contratagdo de empresa especializada na prestacio de
servicos, através de intermediacéo, para fornecimento de
1 gos, atre mediagao, pars for 2% | R$50.000,00 6,83
passagens aéreas, para viagens nacionais e internacionais, \
com ‘servicos de consulta, cotacdo, reserva, emissdo de

o
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bilhetes, marcagdo, remarcagio, reembolso, endosso e
cancelamento, de todas as companhias de transporte
aéreo, de acordo com as normas da agéncia nacional de
aviacao civil - ANAC.

3.2. Ojulgamento sera pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO sobre a tarifa das passdgens, apos

pesquisa realizada conforme legislag&o vigente, foi constatado o percentual de 6,83% (
oitenta e trés por cento) de desconto, que setrd o desconto minimo aceitavel pela Admi

seis virgula
histracao,

3.3. Passagens aéreas compreende o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos

em que isto representa toda a contratacio;
3.4. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente d
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea;

3.5. O Servigo se daré por meio de atendimento remoto (e-mail e telefone);

3.6. O valor é estimado, ndo obrigando a Administragao a aquisigio do total informado;

3.7. O Municipio reserva-se ao direito de definir datas e horarios para embarques;

e existirem

3.8. Havendo mudanga de datas de satda ou retorno, os valores referentes as diferencas de prego

e multas serdo de responsabilidade do Municipio; e

3.9. A indicacio do percentual (%) de desconto com duas casas decimais, a titulo de intermediaggo

de passagens aéreas, estando inclusos todos os custos bésicos diretos, bem como quaisguer outros

custos ou despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente que
possam recair sobre o fornecimento.

4. PRECO PROPOSTO E VALOR DO CONTRATO:
4.1. Prego proposto: A CONTRATADA concedera a CONTRATANTE a aplicacéo do pe

porventura

rcentual de

desconto devera considerar o valor referéncia do item, neste percentual, estar inclusas todas as

despesas que influam nos custos, tais como: méo de obra, tributos, abatimentos e/o

descontos,

encargos (sociais, trabalhistas, fiscais, previdenciarios e de ordem de classe, etc.) taxas, custos de

transporte de entrega de bilhete, enfim, todos os custos diretos e indiretos nedessarios ao

cumprimento do objeto e demais despesa; ‘
4.2, valor: O valor total estimativo do eventual contrato & de R$ 50.000,00 {cinquen
correspondente ao desconto de 6,83% de sobre o valor inicialmente estimado pelo

a mil reais),
contratante,

considerando o melhor lance ofertado pela contratada na licitagdo (Proposta da Contratada), a qual

serd homologada por esta Prefeitura, ndo cabendo &8 CONTRATADA quaisquer direitnJ s, caso esse

valor ndo seja atingido durante o prazo de vigéncia e a despesa mensal decorrente §
conforme demanda da CONTRATANTE. O desconto a ser aplicado conforme citado ne

5. DOTAGAO ORCAMENTARIA

eréa variavel,
ste item.

5.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo irdo onerar valores das dotagbes

orcamentarias:

ORGAO (2-PREFEITURA DE MONTES ALTOS

UNIDADE ORCAMENTARIA 20- SECR. MUN. DE ADMINISTRAGAQ, PLANEJAMENTO

E FINANCAS

Avenida Fabricio Ferraz, n° 192, Centro.‘Montes Altos/MA. — CEP: §5.936-000.
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CLASSIFICACAO FUNCIONAL . )
Planejamento e Financas

04.122.0052.2-060 - Manutengdo da Sec. Mun. de Administragéo,

ELEMENTQ DE DESPESA 3.3.90.39 - Outros Servi¢os de Terceiros - Pessoa Juridica.

6. HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

6.1. Para se habilitar ao processo a pessoa juridica devera apresentar os documentos relacionados

nos incisos e paragrafo do artigo 62 Lei Federal n® 14.133/21 e demais exigéncills vigentes

contidas no Instrumento Convocatério.
6.2. Atestado de capacidade técnica, no minimo 01 (um) ou mais, expedido(s) por pess
de direito publico ou privado, que comprove(m) a prestagdo dos servi¢os objeto d
de Referéncia. '
6.3. Registro e Classificag@o para executar as afividades, emitido pela Empresa Brasileira
- EMBRATUR, na categoria agéncia de viagens ou agéncia de viagens e turismo.

6. DA PROPOSTA DE PRECO E RELACAO DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS:
6.1. A proposta, que compreende a descrigdo dos servigos ofertados é o percentual de
ser concedido sobre todos 0s custos basicos diretos sobre o fornecimento da pass
deverao ser compativeis com o edital e seus anexos, bem como atender a todas as exigé
instrumento. '

7. PRAZOS E FORMAS DE EXECUCAO:
7.1.  Para execugdo dos servigos, a empresa contratada devera:
7.1.1. Manter para o contratante ou a sua disposigdio, nimeros de telefones (fixos e

oa juridica
Bste Termo

de Turismo

desconto a
agem, que
ncias deste

celulares) e

correio eletronico (e-mail) a qualquer momento, 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por

semana, o servico se dara por meio de atendimento remoto;

7.1.2. A contratada deverd emitir e ticket, reservar, remarcar, cancelar e solicitar reembolso de

passagens aéreas;
7.1.3. A contratada deverd cancelar, desdobrar, substituir e solicitar o reembolso d
cancelados sem utilizagdo, adquiridos pela contratante, mediante solicitagdo por escrit
ou par e-mail);
7.14. Prestar assessoramentos para definicdo de melhor roteiro, horério e frequén

bs e tickets
3 (por oficio

ria de voocs

(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

7.1.5. Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisigdo, mensagens de correio e
mail), e se as circunstancias assim o exigirem, por telefone ou outro meio de ¢
-encaminhada por servidor da Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA;
7.2. A emissdo dos bilhetes de passagens solicitadas pela Prefeitura Municipal de Mg
MA deverd obrigatoriamente, ser entregues no prazo maximo de 04 (quatre
excepcionalmente, as requisicdes urgentes no prazo maximo de 02 (duas) horas, 4
recebimento da requisi¢do expedida pelo Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA;

etrénico (e-
bmunicacdo

ntes Altos -
y) horas e,
ontadas do

7.3. A contratada devera informar sobre a emissdo de bilhete no prazo maximo de 02 (duas) horas

apbs sua solicitagdo pela contratante, a fim de evitar acréscimo na tarifa. Caso

se verifique

. Avenida Fabricio Ferraz, n® 192, Centro. Montes Altos/MA — CEP: 65.936-000.
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LAS

acréscimos quando da emissao do bilhete no-prazo estabelecido acima, devera a contratdda manter

contato com o setor competente a fim de obter autorizagdo para emissdo de bilhete ¢
acrescido;

Hm o valor

7.4. O codigo comprovando a aquisigdo de passagem aérea (localizador, trecho, horarios de voos,

e tickets) ou o proprio bilhete poderd ser enviado para a contratante por
excepcionalmente por torpedo para o telefone celular do (a) gestor (a) do contrato;

e-mail ou

7.5. O prazo para envio do bilhete ndo deverd ultrapassar 02 {duas) horas a partir do recebimento
da autorizagdo para emissao, encaminhada por e-mail. Em casos de viagens urgentesL,I poderd a

contratante solicitar a aquisicdo das passagens e o envio imediato dos bilhetes,
contratada, excepcionalmente, atender tais solicitacées;

7.6. Independente da forma de pagamento, a contratada se compromete a efetuar o
das passagens aéreas ndo utilizadas, exclusivamente a contratante, bem como, e
alteragdo feita pelo passageiro que gere crédito, este devera ser revertido para 3
Municipal de Montes Altos - MA ou como reembolso, no praze maximo de 30 {trin
cancelamento do bilhete, ou como abatimento na aquisicdo de nova (s) passagem (ns)

evendo a

reembolso
m caso de
Prefeitura
ta) dias do
aérea (s);

7.7. A aquisicdo do e ticket ou passagem aérea serd efetuado de acordo com © irLteresse da

contratante, dentre as companhias aéreas por ela indicadas e em operagdo regular
territéric nacional e, quando necessario, em paises estrangeiros;

€ VOOSs no

7.8. Comunicar & contratante possiveis cancelamentos de voos onde haja emissao de i)assagem a

ser paga por esta Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, ficando obrigada a provid
voo nas mesmas condi¢bes de preco, data e horarios compativeis com o voo an
escolhido.

8. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO:

nciar outre
eriormente

8.1. No recebimento e aceitagdo serad observada no que couber, as disposi¢bes da Lei Federal n°

14.133/2021 e suas alteragdes;

8.2. O recebimento e a aceitacdo estdo condicionados ao enquadramento nas especificacdes do

objeto, descritas neste Termo de Referéncia e na proposta e obedecerdo ao disposto
da Lei n® 14.133/2021, no que |hes for aplicavel;

no Art. 140

8.3. Apds a entrega do objeto, caso esteja comprovado o ndo cumprimento das especificagdes a

solicitante reserva—se o direito de substitui-lo, complementa-lo ou devolvé-lo;

8.4. Ocorrendo a rejeicdo a CONTRATADA serd notificada pela SOLICITANTE, para as corregbes

cabiveis do mesmo dentro do prazo que lhe seré fixado; e
8.5. O Municipio reserva para si o direito de recusar o objeto em desacordo com

o contrato,

devendo estes ser refeitos a expensas da CONTRATADA, sem que isto [he agregup direito ao

recebimento de adicionais.

9. CESSAO E SUBCONTRATACAO:

s
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termo circunstanciade, no qual constarad o motivo da ndo aceitagdo do mesmo;

[ FORMA DE PAGAMENTO:

9.1. O contrato ou qualquer parte dele, qualquer importancia devida ou que venha a
poderd ser cedido, caucionado, transferido ou de outra forma comprometido, sem
consentimento, por escrito, da Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA.

10. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO:
10.1.A requisitante rejeitard o objeto em desacordo com este Termo de Referéncia,

10.2.Nota Fiscal em desacordo com o pedido/Empenho sera rejeitada;

sé-lo, ndo
0 prévio

através de

11.1.0 pagamento sera efetuado de acordo os pedidos de intermediages emitidas pela
Administragao, mediante a apresentacdo da respectiva N.F (nota fiscal) e assinatura dos empenhos;
11.2.0 pedido de pagamento deverd ser apresentado, acompanhado de Nota Fiscal/Fatura e
CertidGes atualizadas, na qual deseja receber o referido pagamento, com a identificagdo da

institui¢do financeira, nome e prefixo da agéncia correspondente;
11.3.A Nota Fiscal/Fatura sera analisada pelo respectivo Gestor e atestada, se for o caso

11.4.Apresentar Nota Fiscal devidamente preenchida com o objeto de acordo com a pfoposta da

qual tornou-se vencedor do certame, sob pena de cancelamento do pagamento.

11.5.0 CNPJ constante da nota fiscal/fatura devera ser 0 mesmo indicado na proposta/nota de

empenho, sob pena de ndo ser efetuado o pagamento;

. 11.6.Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacdo qualquer

obrigagdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso

gere direito a reajustamento de preqos;
11.7.0 pagamento serd efetivado até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

12.1.A licitante vencedora devera iniciar a prestag@o dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,

conforme a necessidade apds a assinatura do contrato;

12.2.A licitante vencedora do certame se obrigara a fazer a prestagdo dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia, com a qualidade padrdo requerida de mercado, nos locais indicados pela

Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, e ainda, cumprir e fazer cumprir as exigéncias técnicas

e fiscais previstas em contrato, e inclusive as seguintes:
12.2.1. Atender todas as disposicBes legais e regulamentares, inclusive as ¢

rientagbes

determinadas pela CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado, objetivando o fiel

cumprimento do contrato, responsabilizando-se pelos servios contratados, nos termos da

legislagdo vigente;
12.2.2. Executar os servigos com a qualidade e na forma exigidas em edital cumprindo
e condigdes estabelecidas;

0Ss prazos

12.2.3. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execugdo do contrato, inclusive
locomogao, seguro de acidentes, tributos, contribuigdes previdenciarias, encargos trgbalhistas e

Avenida Fabricio Ferraz, n® 192, Centro, Montes Altos/MA — CEP: 65.936-000.

e

Site; www.mentesaltos.ma.aov.br

PAcina 1N de 2R




b, "

- que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario comercial, nos fins de

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTES ALTOS
CNPJ 06.759.104/0001-60

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, PLANEJAMENTO E FINANGAS

quaisquer outras que forem devidas, querem em relagdo a execugdo dos servigos, quer gm relacdo

aos empreg ados;

13. 12.2.4 Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, a respeito da

execugao dos servigos sempre que for necessario; e

13.1.  Indicar a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, por escrito, na mesma data da

assinatura do respectivo Contrato:
13.1.1. Os nomes e telefones de contato dos funcionarios que atenderdo ao p
intermediagdes para fornecimento do objeto do presente Instrumento;

edido de

13.1.2. O nome do preposto para fins de resolu¢do de ocorréncias contratuais e de um flincionério

feriados, através de telefonia fixa, celular e e-mail para a solu¢io de casos excepcionais e
inclusive emissdo de bilhetes, que possam ocorrer nesses periodos;

13.1.3. N&o subcontratar a totalidade dos servigos objeto do presente Instrumento.
subcontratagdo parcial somente podera ser feita com prévia autorizacdo escrita da

semana e
urgentes,

Qualguer
Prefeitura

Municipal de Montes Altos - MA, permanecendo, no entanto, a licitante vencedora com integral

responsabilidade pelos servigos requisitados;

13.2.Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, de qualquer companhia aérea e que

atenda o trecho, data e horario requisitados;
13.3. Alterar horérios de voos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre

que haja

disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do
previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectiwl) endosso

ou cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se necessério;

13 4.Reembolsar a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, os valores referentes as jassagens

aéreas e eventualmente ndo utilizadas ou substitui-las por outras do mesmo valor, p
trechos e outros servidores, sequndo opgéo a ser fornecida;

13.5.Repassar a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, todos os descontos oferec
companhias aéreas, inclusive tarifas promacionais, quando atendidas as condigées ests
para os descontos e para tais tarifas, acompanhadas das planilhas de precos forneci
Companhias Aéreas;

13.6.Prestar informagdo a Prefeitura Municipal de Montes Aitos - MA, sobre o melhor
viagem, horario e opgdo de deslocamento (partida e chegada);

13.7.Remeter a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, quando solicitado, s
orcamentos de passagens aéreas, conforme o caso, abrangendo todas as compar
explorem o trecho solicitado. Tais orgamentos serdo considerados apenas como referen
vez gque a atual sistematica de comércio, especialmente das companhias aéreas, faz co
precos das passagens sejam flutuantes, a depender do momento da consulta;
13.8.Apresentar e manter tabela de preqos atualizada dos valores das passagens, emi
empresas aéreas, comprovando os valores das passagens utilizadas no periodo, inclusive
promocionais;

ra outros

dos pelas
belecidas
das pelas

roteiro de

em &nus,
hias que
Ciais, uma
m que oS

tida pelas
as tarifas

o
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13.9. A contratada devera fornecer servico de telefonia, SEM ONUS para esta |Prefeitura
Municipal de Montes Altos - MA, com atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias
por semana, designando um funciondrio para efetuar o atendimento quando solicitado;|e
13.10. Fornecer, juntamente com as faturas/notas, os créditos decorrentes dos valores pagos nas
passagens efou trechos ndo utilizados,
14. DAS OBRIGAgﬁES DO CONTRATANTE:
14.1.Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante designado, nos termos
do art. 67 da lei n® 14.133/2021;
14.2.Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as depengéncias da
Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA para tratar de assuntos pertinentes ao servico
contratado;
14.3.Rejeitar no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este [Termo de
Referénciag;
14.4.Proceder ao pagamento do contrato, na forma e nos prazos pactuados; " .;‘|
' 14.5.Emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncias e assinadas pelo gestor S
i i do contrato; ‘
. 14.6.Proporcionar todas as condigGes necessarias ao bom andamento da prestacao dos servigos
contratados;
14.7. Notificar, por escrito, & contratada, ocorréncia de eventuais imperfeigGes no curso de execucéo
dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;
14.8.Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicagdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;
14.9.Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de reverséo dajtotalidade
' dos cancelamentos efetuados, o montante a serem reembolsados, podera ser deduzido da garantia
) apresentada na contratagdo, ou ser reembolsado a Prefeitura Municipal de Montes Altcs - MA;
[ 14.10. Pagamento sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, em
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento das notas fiscais/faI
comissac responsavel;

uras, pela

14.11. Efetuar o pagamento da contratada, por meio de ordem bancaria em conta corren\e indicada
na Fatura/Nota Fiscal, devendo, para isso, ficar explicito o ncme do banco, agéncia, localidade e
ndmero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

15. FORMA DE RETIRADA DAS PASSAGENS E PERCENTUAL DE DESCONTO:
15.1.0 servico objeto da licitaggo consiste em fornecimento de passagens aéreas nacidnais, para

' quaisquer destinos do territorio brasileiro e territério estrangeiro servidos por linhas regulares de
transportes aéreos;
15.2.A contratagdo da empresa vencedora sera parcial e ocorrerd de acordo com as negessidades
da CONTRATANTE, a qual emitird solicitacdo de despesas para o empenho da aquisi¢do das
passagens de que necessitar;

S
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, ::1}3.0 prazo de inicio do fornecimento das passagens & de até 01 (um) dia contado a partir da

assinatura do contrato ou equivalente; !

15.4.A CONTRATADA devera entregar o bilhete da passagem até um dia apds o recebjmento da

solicitagdo pela CONTRATANTE;

155.No caso de solicitagbes promovidas excepcionalmente, em carater de urgéncia, a

CONTRATADA devera empenhar-se em efetuar a emissdo do bilhete da passagem, o mais rapido

possivel, no balcdo de atendimento da empresa ou e-mail a ser indicado pela Administtacdo, sem

: que isso implique acréscimo aos pregos;
: *15.6.0s bilhetes deverdo ser emitidos pela tarifa mais econémica, excetuando-se os casps em que
P a Prefeitura de Vila Nova dos Martirios, autorizar emissdo por outra tarifa com a devida justificativa;
15.7. A contratada devera informar a Prefeitura de Montes Altos - MA as regras tarifarias

vigentes nas empresas aéreas que operam viagens regulares no territério nacional, bem como suas it

alteragdes; -

15.8. Deverd prestar informagbes atualizadas de itinerarios, horarios, tarifas nacionais e
internacionais, periodicidade de voos e de viagens e de variag8o de tarifas, inclusive promocionais,
colaborando na definigdo do melhor roteiro e informando sobre eventuais vantagens que a
Prefeitura de Montes Altos - MA obter, sem que isso implique acréscimo nos pregos corjtratados;
~158.  Efetuar cotagdes, antes da emissdo do bilhete de passagem, que no momento|estiverem
sendo praticadas pelas empresas aéreas, devendo sempre que possivel optar pela de meénor valor;
15.10. Providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a reserya do voo,
imediatamente ap6s o recebimento da requisicdo em nome do beneficiario indicado na dolicitacao,
bem como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem logo apds o recebjmento da
referida requisigao;
15.11. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as passaggns aéreas
para rotas nacionais e internacionais, inclusive o retorno, indo imediatamente ao aeroporto quando
- 0 sistema da empresa de transporte estiver fora do ar e o prazo para a entrega do bilhete for

limitado;

.

15.12. Apresentar alternativas vidveis no caso de nédo haver disponibilidade de vagas nas datas e 4
horarios requisitados, bem como adotar outras medidas necessarias a confirmagdo das reservas
solicitadas;
15.13. Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas re?ulares de
transporte aéreo, informando a Prefeitura de Montes Altos - MA, o nimero do bilhete,
transmissdo, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque;

codigo de

- 15.14. Efetuar reservas e emiss@o de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicjtado pela
Prefeitura de Montes Altos - MA, que podera ocorrer fora do horario de expedientd, inclusive
sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposigéo da Prefeitura de Mantes Altos
- MA em tempo hébil para o embarque do passageiro;
15.15. Apresentar a Prefeitura de Montes Altos - MA relatorio informatizada com los pregos
praticados pelas companhias aéreas pesquisadas, logo depois de efetuada a reserva elemitido o

bilhete; '
L ' %/"
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~ 15.17. Fornecer passagens aos interessados, por meio de bilhetes eletrénicos ou PTA (p

15.16. Entregar ou enviar ao e-mail a ser indicado pela Administragdo os bilhetes de
aéreas diretamente ao funcionario responsavel pelo servico no ambito da Prefeitura J
Altos - MA ou a outro designado;

de bilhete antecipado), quando fora da sede da Prefeitura de Montes Altos - MA, no Bra
15.18. Adotar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/
nao utilizadas;

15.19. Providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas de itir
viagem ou de desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado a

passagens
le Montes

agamento
sil;
Lu trechos

rerario de
Prefeitura

de Montes Altos - MA, sendo que, nos casos em que houver aumento de custo, com requisicdo de

I . - o e P
valor complementar e se houver diminuicdo de custo, com emissdo de ordem de crédito
Prefeitura, a ser utilizado como abatimento no valor da fatura posterior;

a favor da

15.20. Promover reembolso de passagens nac utilizadas pela Prefeitura de Maontes

ltos - MA,

mediante solicitagéo feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trirjta) dias, a

contar do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito
Prefeitura;

favor da

15.21. Repassar a Prefeitura de Montes Altos - MA os descontos promaocionais concedidos pelas

" companhias aéreas;
.1522. Manter um promotor de vendas & disposigdo da Prefeitura, munido de s

stema cde

comunicagdo que permita sua localizagdo imediata (telefone celular /Whatsapp) para atendimento

fora do horério estabelecido, inclusive aos sabados, domingos e feriados, durante vinté e quatro

horas ininterruptas;

15.23. Possibilitar a concessdo ou obtengdo de endosso de passagens respeitando o regulamento

das companhias aéreas;

15.23.1. £ vedado qualquer fornecimento de passagens sem a devida autorizacio da Prefeiturs;

15.23.2. Em hipdtese alguma a CONTRATADA podera interromper o fornecimento das
durante o periodo vigente da contratagao;

passagens

15.23.3. As propostas deverdo indicar o percentual de desconto incidente sobre o valoriconstante

dos bilhetes de passagens aéreas; em percentual (%) unico, limitado a duas casas decimajs no final:

15.23.3.1.0 desconto sera dado com base no prego médio de mercado praticade na data da

viagem; e

15.23.3.2. No percentual de desconto deverdo estar inclusas todas as despesas com méc‘ -de-obra,

tributos, abatimentos e/ou descontos, encargos, (sociais, trabalhistas, fiscais, previdencigrios e de

ordem de ciasse, etc,), taxas, custos de transporte de entrega do bilhete, enfim, todos|os custos

‘diretos e indiretos necessarios ac cumprimento do objeto e demais despesas incidentes,

16. FORMA DE REVERSAO DE PASSAGENS NAO UTILIZADAS:

16.1. A detentora devera substituir os bilhetes de passagens aéreas ndo utilizadas, por olutros com

novo itinerario ou desdobramento, quando solicitado pelo érgéo requisitante, nas
condigbes:

seguintes

for
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a) quando houver aumento de custo, mediante requisi¢ao, pelo valor complementar;

b} quando houver cobranga de multa, causada pela ndo retirada do bilhete em tempg habil, ou
nédo utilizagdo do bilhete emitido, devera ser cobrada em um praze maximo de até|cinco dias

contados da remarcagio do bilhete;
¢) quando ndo houver aumento de custo, com dispensa de requisigao;

d) A reversdo de passagem ndo utilizada se dara também mediante glosa dos valores respectivos

na fatura mensal apresentada pela contratada;
e) quando da efetuacdo da glosa, everituais multas aplicadas pelas companhias aéreas
do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverde ser consideradas;

em razao

f) os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser prbcessados

na proxima fatura emitida pela contratada;

g) quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade

dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado devera ser reemboisado,
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento.

17. MEDIDAS ACAUTELADORAS
17.1.Consoante o artigo 45 da lei n® 9.784, de 1999, a administragdo podera, sem
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acautleladoras,

mediante

a prévia
inclusive,

retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano

dificil ou impossivel reparagao.

18.  FISCALIZACAO:
18.1.A fiscalizag3o da contratagdo serd exercida por fiscal designado, ao qual competira
duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato, e de tudo daré ciéncia a Secreta
solicitante;
18.2.0 fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionad
execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos fur
eventualmente envoividos, determinando o que for necessério a regularizagdo das
defeitos observados e encaminhados os apontamentos a autoridade competente
providencias cabiveis.

19. DA VALIDADE DO OBJETO:
19.1.A vigéncia do contrato deverd ser até 31 de dezembro de 2022, obedecendo ao di
caput do art. 105, da Lei n® 14.133, de 2021.

20. DAS SANCﬁES POR INADIMPLENCIA:
20.1. Em razdo de irregularidades no cumprimento das obriga¢bes, a Prefeitura Mur
Montes Altos - MA, podera aplicar as seguintes san¢des administravas:

a) ADVERTENCIA - sempre que forem observadas irregularidades de pequena mont
quais tenha concorrido;

dirimir as
ria/Fundo
as com a
1cionarios

faltas ou
para as

Sposto no

nicipal de

a para os

£
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b) MULTA POR ATRASO — a empresa contratada ficara sujeita a muita diaria de 1% (um por cento)
sobre o valor total da contratagéo, até o maximo de 20% (vinte por cento) pelo atraso injustificado
na execucdo de qualquer obrigagdo contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido no
pagamento a que fizer jus a contratada, ou ainda, recolhido no prazo maximo de 15 (q}Jinze) dias

corridos, apds comunicagdo formal. Ndo havendo o recolhimento no prazo estabelecido o valor

da multa sera cobrado judicialmente;
¢) SUSPENSAO - suspenséo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de
com a Administragdo publica, pelo prazo de até 02 (dois} anos;

contratar

d) DECLARAGAO DE INIDONEIDADE - para licitar ou contratar com a Administracdo Pliblica.
20.2 Podera a Administragdo considerar inexecuggo total ou parcial do contrato, para imposicio da

penalidade pertinente, o atraso superior a 02 (dois) dias corridos do indicado para o |inicio dos

servigos.
20.3. A sangdo prevista na alinea “c”, do subitem 20.1, podera ser imposta cumulativamer,
demais.

te com as

204. A Administragdo, para imposicdo das sang¢Bes, analisara as circunstancias do faso e as
Justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o contraditério.

21. DOS TRIBUTOS E DEMAIS ENCARGOS:

21.1.0s tributos, impostos, taxas, emolumentos, contribui¢bes fiscais e para fiscais, que sejam

devidos em decorréncia, direta ou indireta, do eventual contrato, serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

22, DA RESCISAO:
221, O descumprimento da condig&o deste Instrumento, assim como a execucdo do §
em desacordo com o estabelecido em suas condigtes, dara direito a Contratante de
mediante notificagdo expressa, sem que caiba a Contratada qualquer direito, exceto o d
0 estrito valor correspondente ao fornecimento realizado, desde que estejam de acora
prescrigdes ora pactuada assegurada a defesa prévia;
22.1.1. O eventual contrato podera ainda ser rescindido nos seguintes casos:
22.1.2. decretagdo de faléncia, pedido de concordata ou dissolugdo da contratada;
a) alteragao do contrato social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da contra
a juizo da contratante, prejudique a execugdo deste pacto;

exclusiva

eu objel:
escindi-lo
e receber
0 com as

tada, que,

b} transferéncia dos direitos efou obrigagdes pertinentes a este eventual contrato, sem prévia e

expressa autorizagdo da contratante;
¢) cometimento reiterado de faltas, devidamente anctadas em registro proprio.

23, DAS DISPOSICOES FINAIS:
23.1.0 presente Termo de Referéncia, o instrumento convocatdrio e a minuta do Con

autro, serd considerado especificado e valido;

trato, sdo

- complementares entre si. Qualquer detalhe mencionadc em um dos documentos e olnitido no

.
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23.2.As normas disciplinadoras serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da digputa entre
as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a
seguranga da eventual contratagao;
23.3.A apresentacdo da proposta pela licitante implica aceitacio dos seus anexos, bem como das
normas legais que regem a matéria e se porventura a licitante for declarada vencedora, ao
cumprimento de todas as disposi¢des contidas na licitagio;
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ANEXO I

Modelo de declara¢io que nao emprega menor

Declaramos, para os devidos fins que a Empresa

, com

sede , inscrita no CNPJ/MF sob n. , neste ato representada por

e inscrito (a) no CPF sob n. . hdo mantém em seu quadro

, representante legal da empresa, portador (a) da Carteira de Identidade RG n.

e pessoal

menores de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho ou em servi¢os perjgosos ou

insalubres, ndo mantendo ainda, em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na

condicdo de aprendizes, a partir de 14 (quatorze) anos.

,__de__de2022

(Assinatura)
Nome
Cargo
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ANEXO III - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° /2022
DISPENSA DE LICITACAO N° /2022

TERMO DE CONTRATO PARA PRESTACAQ DEEERVICOS,

QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE MONIl

ES ALTOS

E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXX, NOS TERMOS DA

LEI FEDERAL N° 14,133 DE 01/04/2021.

Aofs) dias do més de ___ do ano de 2022, de um lado, a Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Finangas de Montes Altos - MA, com |sede na
erresmensssnesnnnnnny N8 CIAAAE A e, /Estado .., inscrito no CNPJ sob o n®

, neste ato representado pelo ... (cargo e nome), portador da|Cédula de

........ e do CPF n® ....., doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a
.............................. inscrita no CNPJ/MF sob o0 n® ..., COM| sede na

=11 [FOO . doravante designada CONTRATADA, neste ato regresentada

pelo(a) RIA () J— , portador(a) da Carteira de Identidade n° ... e CPF N .l ,
tendo em vista o que consta NO Processo NP ... € €M Observancia as disposi¢des da Lei

Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, atualizagBes e demais legislacio correlata
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do DISPENSA DE LICITACAO N9
mediante as clausulas e condigdes a sequir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

resolvem
_ [2022,

1.1. contratagdo de empresa especializada na prestagiio de servigos de reserva, emissio, marcagao,

remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas, por meio de atendimento remoto

{e-mail e

telefone), visando suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Administracéo, Planejamento

e Finangas de Montes Altos — MA, conforme proposta apresentada a seguir na tabela:

Maior Percentual de de
sobre o valor da tarif
passagem

Item Especificagbes

sconto
a de

Contratacdo de empresa especializada na prestacio de
01 servicos, através de intermediagdo, para fornecitento de
passagens aéreas, para viagens nacionais e
internacionais, com servicos de consulta, cotagéo,
reserva, emissdo de bilhetes, marcac¢do, remarcacio,
reembolso, endosso e cancelamento, de todas as
companhias de transporte aéreo, de acordo com as
hormas da agéncia nacional de aviacio civil - ANAC.

O percentual de desconto foi de Yo (mmmmmmmmmmm e ———— s por
desconto);

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigencia deste Termo de Contrato & da data de XX/XX/2022 e encerran

cento de

hento em

XX/XX/2023, podendc tal prazo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 ﬁsessenta)

meses, desde que haja autorizagdio formal da autoridade competente e observados os

Seguintes

P
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requisitos:
2.1.01. Os servigos tenham sido prestados regularments;

2.1.02. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servi¢os tem natureza

continuada;
2.1.03. Seja juntado em relatorio que discorra sobre a execucao do contrato, com infor,
que os servi¢os tenham sido prestados regularmente;
2.1.04. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administraggo mantém i
realizagao do servigo;
2.1.05. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantaj
Administragio;
2.1.06. Haja manifestagéo expressa da contratada informando o interesse na prorrogaga
2.1.07. Seja comprovado que o con}ratado mantém as condi¢ées iniciais de habilitagdo)

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO
3.1. QO valor total estimado da
P 00.6.6800.040.900.0.060004604]

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas dec
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, prev
fiscais & comerciais incidentes, bem como taxas de licenciamento, administragéo, fret
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacgo.

contratagdo €& de R$

3.3. O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualment
requerimento da Contratado(a), apds o interregno minimo de um ano, centado a pa
limite para a apresentagdo da proposta, pela varia¢do do indice do IGPM ou outro
substitui-lo, e afetard exclusivamente as etapas/parcelas do empreendimento cujo
decorra de culpa da Contratado(a).

4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo of
prépria, prevista no orcamento da Municipal, para o exercicio de 2022, na classificagdo

magoes de

nteresse na

QSO para a

O;

) 00,04 0.9.0.9 90,91

orrentes da
denciarios,
e, SEeguUro e

e mediante
rtir da data
que vier a
atraso néo

gamentaria
abaixo:

ORGAO 02-PREFEITURA DE MONTES ALTOS

UNIDADE ORGAMENTARIA 20- SECR. MUN. DE ADMINISTRACAOQ, PLANEJAMENTO §

FINANCAS

04.122.0052.2-060 - Manutengdo da Sec. Mun. de Admini

CLASSIFICAGAO FUNCIONAL . )
Planejamento e Financas

stragao,

ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

4.2. Caso a vigéncia do contrato ultrapasse o exercicio financeiro, as despesas d
subsequente correrdo a conta das dotagGes or¢amentarias indicadas em termo
apostilamento.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

0 exercicio
aditivo ou

5.1. O pagamento serd efetuado, em até o 10° (décimo) dia, do més subsequepte apds a

Fol
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apresentagdo das Notas Fiscais/Faturas, na tesouraria do Contratante, mediante a apresentagao das
respectivas comprovagbes de fornecimento dos materiais/servicos, devidamente atestadas pelo
Setor Responsavel, mediante, e em conformidade ao discriminado na proposta apresentada pela(o)
Contratado(a), observando-se ainda a comprovagéo de regularidade junto ao INSS, FGTS e CNDT
em plena validade.
5.2.1. Havendo erro na apresentagdo de qualquer dos documentos exigidos nos subitens anteriores |
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o0 pagamento ficara pendente|até que a
. Contratado(a) providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-
I se-a apds a comprovacado da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a
i ' Contratante.
' 5.2.2. Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade|verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratado(a):
5.2.2.1, N&o produziu os resultados acordados;
5.2.2.2. Deixou de executar as atividades Contratado{a)s, ou ndo as executou com a|qualidade
minima exigida;
5.2.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
5.2.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo pplicavel.
5.23.1. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o
disposto na Lei Complementar Federal n® 116/03, e legislacdo municipal aplicavel.
5.2.4. A Contratado(a) regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar Federal n® 123, de 2006, nédo sofrera a retengdo quanfo aos impostos e contribuicdes
abrangidos pelo referido regime.
5.2.5. O pagamento serd efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em
conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratado(a), o por outro
§ - meio previsto na legislagéo vigente.
T 5.2.6. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
5.2.7. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratado(a), que porventura nao tenha sido acordada no contrato.
5.2.8. A critério da Contratante poderdo ser utilizados parte dos pagamentos devidos para cobrir
possiveis despesas com multas, indenizacBes a terceiros ou outras, de responsabilidade da
Contratado(a).
5.2.9. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratado(a), obrigatoriamente com o
nizmero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas e no
proprio instrumento de contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs,
mesmo aqueles de filials ou da matriz.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE E ALTERAGCOES
6.1. O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualmente mediante

p
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ﬂ ' ! requerimento da Contratado(a), apds o interregno minimo de um ano, contado a partir da data
| limite para a apresenta¢do da proposta, pela variagdo do indice do IPCA ou outro gue vier a

substitui-lo, e afetard exclusivamente as etapas/parcelas do empreendimento cujo atraso ndo
decorra de culpa da Contratado(a).
6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.
6.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara a ’
Contratada a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a| diferenga !
correspondente téo logo seja divulgado indice definitivo. Fica a Contratada cobrigada a apresentar

membria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este

ocofrrer.
6.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitjivo.
6.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - DA ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO ,
7.1. O ohjeto sera recehido;

5 Provisoriamente — no momento do recebimento da Nota Fiscal, para efeito de posterior yerificagao

\ i da conformidade do objeto com as especificagbes constantes do Termo de Referéncia e da

! proposta, mediante aposicao de carimbo de recebimento provisorio pela Administragdo municipal,
no corpo da fatura/nota fiscal ou Termo de Recebimento Provisério; e
Definitivamente - apds a verificacdo da conformidade/adequacdo com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta e consequente aceitagao pelo servidor(Lesig nado
como Fiscal, mediante Termo de Recebimento, em até 3 (trés) dias, contados a|partir do
recebimento provisorio.
7.2. O objeto sera rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacies
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de gté 2 (dois)

. dias, as suas custas sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. Se o particular realizar a substitui¢do necesséria dentro do prazo estipulado, adequando o .

objeto aos termos pactuados, sera recebido provisoriamente e, apds constatar-se a conformidade |

em face dos termos pactuados, em definitivo, no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, pelgs agentes

acima mencionados.

7.4. Caso se verifique que ndo se mostra possivel a adequagéo do objeto do Termo de Referéncia

ou que, mesmo depois de concedido prazo para reparacdes, ndo foi alcancado o |resultado
esperado, sera cabivel a rescisdo unilateral do Contrato, com base na legisla¢do vigente i

8. CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAQ

8.1. A fiscalizagao da execugdo do objeto serd efetuada por Comissdo/Representante designado
pela CONTRATANTE.

=

—_ "

9. CLAUSULA NONA ~ DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DO(A) CONTRATADO(A)
9.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

9.1.1. Receber o objetc no prazo e condigdes estabelecidas no contrato e seus anexos;
9.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da Contratado(a), afravés de

e
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comiss@o/servidor especialmente designado;

9.1.3. Efetuar o pagamento & Contratado(a) no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e forma estabelecidos no presente contrato.

9.2. Sao obrigacdes do CONTRATADC:

9.2.1. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante;
9.2.2. Apresentar, sempre que solicitado, esclarecimentos necessarios a Contratante;

9.2.3. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas nas legislagdes

especificas de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas decorrentes do forr
tais como salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos e contribui¢des, indenizag
refei¢ao, e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por Lei;
9.2.4. Providenciar a imediata correqdo das deficiéncias a pontadas pela Contratante
execugdo do objeto contratado;

ecimento,
des, vale-

quanto a

8.2.5. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do tljabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigosc ou insalubre;
9.2.6. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as g
assumidas, todas as condi¢es de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

10. CLAUSULA DECIMA - DA SUBCONTRATACAO
10.1. £ vedada a subcontratagio do objeto do contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sangOes relacionadas a execu¢do do contrato sdc aquelas previstas no T
Referéncia, parte integrante da Processo de Dispensa.

brigacbes

[ermo De

12, CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA OU

EXECUGAO

12.1.Demais obrigagdes ficam aqueles estabelecidos no Termo de Referéncia, @ qual foi

devidamente aprovado pelo ordenador de despesa do 6rgdo requerente.

12.2.A contratada devera oferecer seus servigos {emisséo de passagens aéreas nacionais e
internacionais) a Prefeitura Municipal de Montes Altos - MA, mantendo para tanto,
atendimento ininterrupto de 8h00min as 18h (horario de Brasilia), de segunda a sexta feira,
devendo ainda indicar um nimero de telefone e e-mail de plantdo para atendimento
de situagées emergenciais fora do horario normal, inclusive aos sabados, dgmingos e

feriados, bem como o nome do funcionario para contato, em documente a ser
no ato da assinatura do contrato.

entregue

12.3.A contratada devera prestar informacbes atualizadas de itinerarios, horérigs, tarifas
nacionais e internacionais, periodicidade de voos e de viagens de interesse da

Administragdo Municipal, em ambito nacional e internacional, e designar
funcionario para atendimento aos servigos.

um {01)

12.4.A contratada devera apresentar cotacdo de passagens no prazo maximo de 01 (uma) hora
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apos sua solicitagdo pela contratante, a fim de evitar acréscimo no valor da tarifT e receber
autorizagao para emissdo da passagem, observando-se os prazos indicados no
Referéncia.

Termo de

12.5.Caso se verifique acréscimo quando da emissdo do bilhete no prazo estabelecido acima,
devera a contratada manter contato com o setor competente a fim de obter atitorizacio
para emissdo do bilhete com o valor acrescido.
126.0 objeto contratado deverd ser entregue, conforme quantidade e especificacoes
pactuadas, observando as disposi¢tes no Termo de Referéncia.
12.7.Todo e qualquer énus decorrente da entf’ega do objeto serdo de inteira responsabilidade
da CONTRATADA. Estardo inclusos nesta contratacio todos os custos inerentes ao
fornecimento do objeto ora contratado

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

13.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
13.1.1. Por ato unilateral e escrito pela Administragdo, nas situa¢des previstas nos incisos 1 a IX o

art. 137 da Lei 14.133, de 2021, e com consequéncias indicadas pelo art. 137 da mesma Lei, sem R
prejuizos da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;
13.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 137, da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Os casos de rescisdo contratual séo formalmente motivados, assegurando-se a Contratada o
direito a previa e ampla defesa.
13.3. A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista
no art. 137 da Lei 14.133, de 2021.

13.4. O termo da resciséio, sempre que. possivel, serd precedido:

13.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3. IndenizagBes e multas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS VEDAGCOES

14.1. £ vedado & CONTRATADO(AY):

14.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
14.1.2. Interromper a execugdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da ‘
Contratante, salvo nos casos previstos em lei. '

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES
15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-o pela disciplina do art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021,
15.2. A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acrés¢imos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderaq exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

VA
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS
16.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e das demais normas federais aplicaveis e subsidiariamente, normas eL principios
gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PUBLICACAO
17.1. Incumbira a Contratante providenciar a publicagdo deste instrumento, por extratg, no Diario
Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de Cgntrato serd
o Foro da Comarca de Montes Altos - Ma.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 02 {duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

...... ’ de.... de 20.....

CONTRATANTE

CONTRATADO
Representante Legal

TESTEMUNHAS:

CPF/MF CPF/MF
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